Guatemala, 30 de octubre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gélvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Tecnico
Profesionales NGmero 154-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 33-2015
correspondiente al mes de octubre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie B nimero 18.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

BN

Se apoyd en dar una charla en la induccidn institucional det Ministerio
Se apoyd en la integracion de expedientes para solicitud de Acuerdo Ministerial de Rescision
Se realizaron circulares para informar a la DGDR de diversas actividades

Se apoyd a dar la alimentacion necesaria a las capacitaciones programadas para el mes de

octubre
Se apoyd en el proceso de pago de becas para el personal del Ministerio de Cultura y

Deportes
Se apoyd en la formacién de grupos para diversas actividades y capacitaciones.

Se apoyé en |a elaboracién de informes solicitados por la Contraloria General de Cuentas

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brindé la alimentacion necesaria para las capacitaciones del personal de reciente ingreso
Se realizaron satisfactoriamente las convocatorias del personat de la DGDR

Se logré integrar los grupos para las capacitaciones

Se entreg6 satisfactoriamente los informes solicitados por las unidades administrativas
Fue realizada la gestién para proceder al apago dela Universidad Galileo

Se logré brindar los materiales de oficina a la Delegacion de Recursos Humanos

os acuerdos de Rescision de baja de los Renglones Presupuestarios 021




